Приложение 1.5

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ

предоставляемых  Администрациями районов и городов
ПРАВОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ

А – Предоставляются  при условии отсутствия открытого расчетного (и иного счета) в «СИБСОЦБАНК» ООО:

· Устав (Положение) — подлинник (копия, заверенная нотариально, либо органом его зарегистрировавшим).

· Решение соответствующего органа об утверждении Устава (Положения).

· Свидетельство о государственной регистрации (ОГРН) — подлинник, либо нотариально удостоверенная копия.

· Распоряжение о назначении  руководителя Администрации, принятое соответствующим органом, в чью компетенцию входит решение данного вопроса.

· В случае избрания руководителя Администрации путем выборов представляется выписка из документа соответствующей Избирательной комиссии и Копия (выписка) Распоряжения о вступлении в должность руководителя.

· Приказ (копия или выписка из приказа) о назначении на должность главного бухгалтера. В случае отсутствия главного бухгалтера предоставляется  соответствующая справка либо иной документ, подтверждающий информацию о юридическом/физическом лице, осуществляющем ведение бухгалтерского учета..
· Приказ (копия или выписка из приказа)  о назначении на должность других лиц, указанных в карточке образцов подписей.

· Копия кодов статистики.
· Копия свидетельства налогового органа о постановке на учет (ИНН).

· Карточка с образцами подписей и оттиска печати, заверенная нотариально (либо вышестоящей организацией при наличии таковой).

Б – Предоставляются  обязательно:

· Справка об изменениях в учредительных документах. Выдается органом, зарегистрировавшим учредительные документы, либо Администрацией.

· Решение (выписка из решения) органа, уполномоченного Уставом (Положением) о совершении сделки по получению кредита (с указанием статьи бюджета, за счет которой будет производиться погашение кредита), а также решение (выписка из решения) органа, уполномоченного Уставом (Положением) на передачу в залог имущества.

· Копии договоров на аренду на недвижимое имущество (офисных помещений, торговых точек, складских помещений), либо документы, подтверждающие право собственности недвижимого имущества.

· Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (1 месяц).

ФИНАНСОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ

· Заявка на получение кредита с указанием цели, суммы, срока, предлагаемого обеспечения и планируемых источников погашения кредита.

· Анкета (по форме, установленной Банком).

· Согласие на обработку персональных данных.

· Письменное согласие/отказ на формирование запросов в ЦККИ о наличии/отсутствии кредитной истории заявителя юридического лица, получение банком кредитного отчета, сформированного на основании его кредитной истории и на предоставление в БКИ информации, составляющей его кредитную историю 

· Бюджет на предыдущий и текущий годы.

Следующие документы предоставляются в целях оформления кредита и  в течении всего срока кредитования  ЕЖЕКВАРТАЛЬНО: не позднее 5 рабочих дней после окончания периода, установленного для сдачи годовой отчетности в налоговые органы; промежуточной (за 1 квартал, за 1 полугодие, за 9 месяцев) – не позднее 5 рабочих дней после окончания периода, установленного для составления промежуточной отчетности.
· Отчет об исполнении бюджета за последний отчетный период с расшифровкой наполняемости статьи, за счет которой производится погашение кредита.

· Баланс исполнения бюджета за предыдущий год.

· Постановление соответствующего органа об утверждении бюджета на предыдущий и текущий годы.

· Смета доходов и расходов на предыдущий и текущий годы для Администрации и комитета по ФНКП района.

· Отчет об исполнении сметы доходов и расходов за последний отчетный период для Администрации и комитета по ФНКП района.

· Баланс исполнения сметы доходов и расходов за предыдущий год для Администрации и комитета по ФНКП района.

· Бухгалтерский баланс (форма 1) и Отчет о прибылях и убытках (в составе годовой отчетности – Отчет о финансовых результатах)  (форма 2) с приложениями, оформленные в соответствии с законодательством РФ, годовая отчетность - с отметкой налогового органа о принятии или с копией почтовой квитанции об отправке  с описью вложения.

· Пояснительная записка (к годовой отчетности) и аудиторское заключение (или его итоговая часть) при обязательном аудите бухгалтерской (финансовой) отчетности в соответствии с   законодательством РФ.

· Декларация о доходах в соответствии с применяемым режимом налогообложения  (ОСН, УСН, ЕНВД, ЕСХН), оформленные в соответствии с законодательством РФ, с отметкой налогового органа о принятии или с копией почтовой квитанции об отправке  с описью вложения.

· Расшифровки основных статей баланса (если они составляют 10% и более от валюты баланса):

· основные средства; 

· запасы;

· краткосрочные и долгосрочные финансовые вложения с указанием видов, сумм вложений, а также наименований контрагентов; 

· кредиторская и дебиторская задолженность с указанием наименование кредиторов, должников, суммы задолженности, дат возникновения, сроков погашения и статуса задолженности (текущая или просроченная);

· задолженность по краткосрочным и долгосрочным кредитам и займам с указанием наименований кредиторов, суммы задолженности, сроков кредитования, процентной ставки, графика погашения и уплаты процентов, суммы просроченной задолженности;

· прочие расшифровки по требованию Банка.

· Справки из обслуживающих банков об оборотах и остатках на расчетных счетах в валюте РФ и иностранной валюте и наличии претензий к ним, как правило, за последние 6 месяцев (с указанием сроков возникновения и исполнения обязательств) - при предоставлении годовой отчетности (при предоставлении промежуточной отчетности по требованию Банка).

· Справки из обслуживающих банков о наличии (отсутствии) ссудной и приравненной к ней задолженности с указанием номеров договоров, суммы задолженности в разрезе договоров, сроков возникновения и погашения задолженности согласно договора, наименования и суммы залогового обеспечения, информации о наличии просроченной задолженности (вид задолженности, сумма, сроки возникновения) с копиями соответствующих договоров и дополнительных соглашений к ним - при предоставлении годовой отчетности (при предоставлении промежуточной отчетности по требованию Банка). 

· Справки Заемщика об оборотах и остатках на расчетных счетах в валюте РФ и иностранной валюте и наличии претензий к ним, как правило, за последние 6 месяцев (с указанием сроков возникновения и исполнения обязательств) - при предоставлении промежуточной отчетности.

· Справки Заемщика о наличии (отсутствии) ссудной и приравненной к ней задолженности с указанием номеров договоров, суммы задолженности в разрезе договоров, сроков возникновения и погашения задолженности согласно договора, наименования и суммы залогового обеспечения, информации о наличии просроченной задолженности (вид задолженности, сумма, сроки возникновения) с копиями соответствующих договоров - при предоставлении промежуточной отчетности.

· Справка из налогового органа о наличии расчетных счетов - при предоставлении годовой отчетности (при предоставлении промежуточной отчетности по требованию Банка).

· Справка из налогового органа, отделения Пенсионного Фонда о состоянии расчетов с бюджетом (при наличии просроченной задолженности - акт сверки расчетов с бюджетом или справку налогоплательщика с указанием сроков, объемов и причин возникновения долга) - при предоставлении годовой отчетности (при предоставлении промежуточной отчетности по требованию Банка).

· Справка Заемщика о наличии расчетных счетов при предоставлении промежуточной  отчетности.

· Справка Заемщика о состоянии расчетов с бюджетом (с указанием сроков, объемов и причин возникновения долга) при предоставлении промежуточной отчетности.

· Справка о выданных поручительствах и залогах за третьих лиц с указанием: за кого и в пользу кого выдано, сроков исполнения обязательств с копиями соответствующих договоров.

· Справка о наличии (отсутствии) задолженности перед работниками по заработной плате с указанием: 
· среднемесячной заработной платы;

· среднесписочная численность работников;

· фонда заработной платы;

· общей задолженности по заработной плате;

· текущей задолженности по заработной плате;

· просроченной задолженности;

· количество дней просрочки задолженности.

· Кредитная история  в других банках за последний год по установленной Банком форме и/или  в произвольной форме.  

· Дополнительное соглашение к договору банковского счета о праве Банка на списание денежных средств с расчетного счета ООО по инкассовому поручению кредитора (получателя средств) в погашение задолженности по кредитному договору (на бланке банка, обслуживающего р/счет).

· Технико-экономическое обоснование (ТЭО, бизнес план)  использования кредита. ТЭО содержит расчет экономической   эффективности   и  окупаемости  затрат  в  течение периода, на который испрашивается кредит. В ТЭО  должны быть отражены следующие данные:

· основные   виды   деятельности   предприятия    и    размер уплачиваемых налогов;

· цель кредитования, с указанием конкретных направлений использования заемных средств;

· предполагаемые  сроки  и  сумма  выпуска  или  приобретения продукции или  оказываемых  услуг  с указанием расценок за единицу продукции или услуги;

· планируемый рынок сбыта;

· сумма   ожидаемой   прибыли  от  реализации  (после  уплаты платежей в бюджет и возврата сумм кредита и процентов по нему).

Возможно заполнение ТЭО по форме, установленной Банком.

· Информация на текущую дату о фактически сложившихся показателях текущей деятельности Заемщика (доходов и расходов), предусмотренных бизнес-планом либо ТЭО, который предоставлялся Заемщиком для получения кредита (отклонение финансовых плановых показателей от фактических, ход реализации кредитного продукта с необходимыми пояснениями). 

· Для анализа конкретной коммерческой сделки, предлагаемой к кредитованию,  необходимо  предоставление договоров  на первоначальную покупку ценностей со всеми требуемыми приложениями и дополнениями, конкретизирующими состав приобретаемых ценностей, их цены, сроки и графики поставок, конкретные формы расчетов. 

· Документы для оформления залога.

· Иные отчетно-финансовые документы по требованию Банка, в том числе:

· выписки из обслуживающих банков с расчетных счетов Заемщика c расшифровкой назначения платежа и наименования контрагента по каждой операции за запрашиваемый период (как правило, за последние 6 месяцев; возможен иной запрашиваемый период);

· заверенные копии первичных учетных документов финансово-хозяйственной деятельности заемщика;

· регистры аналитического и синтетического учета заемщика;

· прочие документы.

· Банк оставляет за собой право истребовать иные документы, имеющие отношение к кредиту.
